SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE EDUCACAO A DISTANCIA - SEAD
Rua Dom Joaquim, 757 - Centro - Florianopolis - Cep: 88015-310- Floriandpolis - SC
Telefone (48) 3721-4446 — E-mail: sead@contato.ufsc.br

SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE EDUCACAO A DISTANCIA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SANTA CATARINA

CAPITULO | - DA NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 1 - A Secretaria de Ensino a Distancia, também designada pela sigla SEAD, com sede
na Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), no Espaco Fisico Integrado I, localizado
a Rua Dom Joaquim, n° 757 - Centro - Florianopolis - SC - CEP 88015- 310, esta
subordinada diretamente ao Gabinete da Reitoria da UFSC.

Art. 2 - Amissao da SEAD é desenvolver a¢des estruturantes de institucionalizacao e
regulamentacao da Educacao a Distancia (EAD) na Universidade Federal de Santa
Catarina, além de proporcionar condi¢8es para o acolhimento de projetos e a oferta de
cursos. Para isso, compromete-se e dedica-se a utilizacdo de tecnologias de informacao e
comunicac¢ao inovadoras que favorecam o desenvolvimento de todas as etapas de
planejamento, implantacao, promocao e realizagao.

Art. 3 - ASEAD tem como visao ser uma Secretaria ativa, idealizadora e plural,
reconhecida pela ampliacdo do acesso a educacdo a distancia de qualidade através de
eficientes tecnologias.

Art. 4 - S3o objetivos da SEAD: I. Atuar de forma eficiente no planejamento, implantacao e
promocao das atividades de ensino, pesquisa e extensao as quais esta Secretaria esteja
envolvida;

Il. Oportunizar infraestrutura fisica, técnica e organizacional para acdes em EAD

[Il. Promover o desenvolvimento humano, técnico e de Servidores Docentes e Técnico-
Administrativos em Educacao.
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IV. Possibilitar o incremento da pesquisa e da extensao mediante fomento para a
realizacao de investigacbes e projetos com institui¢des nacionais e internacionais;

V. Auxiliar as Pro-reitorias a atingirem suas metas inerentes a capacitacao de servidores
por meio da educacdo a distancia;

VI. Produzir material educacional em diferentes midias por meio da utilizacao de
tecnologias digitais de informacdo e comunicagao.

Art. 5 - Sao atribuicdes da SEAD:

l. Promover e coordenar a¢des referentes a educac¢do a distancia, integrando-as as demais
instancias institucionais;

Il. Apoiar a Reitoria na articula¢cao de estratégias das politicas de EAD;

lll. Propor, implementar e coordenar termos de coopera¢ao com outros 6rgaos com
relacdo a EAD;

IV. Promover o intercambio com entidades publicas e privadas, visando a promocgdo e
aperfeicoamento da EAD como politica e pratica para a qualificacdo de pessoas.

V. Assessorar as Pro-reitorias e Secretarias no planejamento das diretrizes inerentes as
capacita¢des de servidores da UFSC na modalidade EAD;

VI. Oferecer em consonancia com as Pro-reitorias de Ensino, Pesquisa e Extensao, cursos
e atividades formativas a distancia em nivel de graduacdo, Pos-graduacao, extensao e
outros;

VII. Coordenar as a¢des institucionais do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB) na
UFSC e suas respectivas ofertas de cursos;

VIIl. Coordenar a¢des para captagao de recursos em projetos institucionais na modalidade
EAD;
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IX. Designar representantes para a participacao em érgaos colegiados de extensao,
pesquisa, graduacado e pds-graduacdo, para fomentar discussdes referentes a EAD nessas
instancias;

X. Emitir parecer, quando solicitado, sobre a criacdo, expansao, modificacao e formulagao
de politicas em EAD;

Xl. Promover o desenvolvimento humano, técnico e administrativo de docentes e STAEs
para utilizacdo de tecnologias de EAD em salas de aula e/ou nas rotinas diarias;

XIl. Executar outras atividades inerentes a area de EAD ou que venham a ser delegadas
pelo Gabinete da Reitoria.

Art. x - Comité de Assessoramento do(a) Secretario(a) SEAD:

l. O comité sera composto por no minimo 02 (dois) servidores lotados na SEAD,
designados pelo(a) Secretario(a) da SEAD por meio de portaria;

Il. A funcdo do comité sera consultiva;

ll. Fica a cargo do(a) Secretario(a) da SEAD, quando julgar necessario, convocar o comité
para assessora-lo(a) sobre as questdes que julgar necessario.

CAPITULO Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL FUNCIONAL
Art. 6 - A estrutura organizacional da SEAD esta composta de:
|. Secretario (a);

Il. Coordenadoria Administrativa e Financeira;

lll. Assessoria técnica para assuntos da SEAD

IV. Nucleo Virtual de Educag¢ao e Midias (NUVEM) da Secretaria de Educacao a Distancia;
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V. Nucleo Universidade Aberta do Brasil;

VI. Suporte Técnico em Tecnologia da Informacao e Comunicacgao;

VII. Divisao de Audiovisual.

SECAO | - DO (A) SECRETARIO (A)
Art. 7 - Compete ao (a) Secretario (a):

|. Coordenar a Secretaria;

[l. Promover a elaboracao do planejamento estratégico da SEAD;
lll. Gerenciar os recursos materiais, financeiros e espaco fisico alocados na SEAD;

IV. Gerenciar os bens patrimoniais da SEAD, conjuntamente com o agente patrimonial
designado;

V. Planejar, Organizar e controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores lotados da
SEAD.

VI. Estimular a realizacdo de projetos de pesquisa e extensao da SEAD;
VII. Representar a UFSC nas esferas de decisdes inerentes a EAD;

VIII. Propor a celebra¢do de convénios e parcerias com 0rgaos e instituicdes publicas e
privadas que tenham interesses compativeis com os objetivos da SEAD;

IX. Assessorar as Pro-reitorias e Secretarias no planejamento das diretrizes inerentes a
capacitacao de servidores da UFSC;
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X. Assessorar e orientar as chefias de departamentos e coordenacdes de cursos de
graduacao e pos-graduac¢ao na elaboracao e oferta de programas de formacao
profissional;

XI. Propor normas e regulamentos relativos a EAD da UFSC;

XIl. Trabalhar na aproximacdo da SEAD com as Fundac¢8es de Apoio da Universidade;
XIII. Realizar articulacdo institucional entre a UFSC e as entidades externas;
SECAO Il - DA COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Art. 8 - Compete a Coordenacao Administrativa e Financeira:
|. Assessorar o (a) Secretario (a) na realizacdo de suas tarefas;

Il. Planejar, organizar e controlar as atividades inerentes aos recursos administrativos e
financeiros relacionados a SEAD;

[ll. Organizar, solicitar, acompanhar e verificar demandas de manutencdo preventiva e
corretiva na estrutura fisica da SEAD;

IV. Gerenciar a utiliza¢do dos espac¢os do Espaco Fisico 2 (EFI Il) e orientar os usuarios;

V. Exercer competéncia técnica e orientagdo normativa frente as demandas advindas dos
demais 6rgaos da estrutura da UFSC, encaminhando-as aos interessados para
providéncias;

VI. Planejar, organizar e controlar o patrimdnio da SEAD;
VII. Coordenar e supervisionar as equipes subordinadas a sua hierarquia.

SECAO Il - ASSESSORIA TECNICA PARA ASSUNTOS DA SEAD
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|. Assessorar o(a) Secretario(a) na realizacdo de suas tarefas;
Il. Planejar, organizar e controlar a elaboracdao de projetos institucionais.

[ll. Exercer competéncia técnica e orientacdao normativa referente a EAD, frente as
demandas advindas dos demais érgaos da estrutura da UFSC;

IV. Assessorar pedagogicamente no atendimento de demandas institucionais;
V. Planejar e propor recursos instrucionais;

VI. Planejar, identificar e preparar os recursos computacionais necessarios para
elaborac¢do de projeto.

VIl. Desenvolver e testar a programacao do frontend e back-end, bem como realizar sua
manutencao.

Art. 9 - NUCLEO VIRTUAL DE EDUCACAO E MIDIAS - NUVEM

|. Compor estrutura fisica, administrativa e técnica para execucao de projetos observadas
as normas de seu regimento especifico;

SECAO IV - NUCLEO UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
Art. 10 - Compete a Coordenacao do Nucleo UAB:

Il. Coordenar as atividades dos cursos ofertados pela Instituicdo de Ensino, no ambito do
sistema UAB;

lll. Realizar reunides periddicas com os coordenadores dos cursos, tendo em vista a
gestao de todas as atividades académicooperacionais;

IV. Acompanhar os relatérios elaborados pelos bolsistas;
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V. Participar de grupos de trabalho no ambito da Institui¢des Publicas de Ensino Superior
(IPES) para o desenvolvimento de metodologias de ensino-aprendizagem e
desenvolvimento de materiais didaticos;

VI. Participar de grupos de trabalho instituido pela UAB, visando o aprimoramento e
adequacao do sistema;

VII. Encaminhar relatérios de acompanhamento e avaliacao das atividades dos cursos a
UAB/DED/CAPES, ou quando for solicitado;

VIII. Realizar cadastramento e controle de bolsistas;
IX. Encaminhar as fichas de cadastro de bolsistas, mediante oficio;

X. Encaminhar a UAB/DED/CAPES o Termo de Compromisso do Bolsista, devidamente
assinado;

Xl. Acompanhar a aplicacdo financeira dos recursos liberados para o desenvolvimento e
oferta dos cursos;

XIl. Realizar o cadastramento de Cursos, encaminhados pela SEAD conforme o
planejamento institucional;

XIll. Fazer a prestacao de contas dos recursos liberados pela CAPES.
SECAQ V - SUPORTE TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
Art. 11 - Compete a Suporte Técnico:

|. Coordenar e supervisionar as atividades da area de suporte técnico aos usuarios,
compreendendo hardwares, softwares e sistemas operacionais de rede;

Il. Coordenar e supervisionar as equipes subordinadas a sua hierarquia;
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l1l. Controlar o desempenho dos sistemas implantados e recursos técnicos instalados;

IV. Manter o funcionamento da area de Tl, com administracdo dos servidores da rede
local, servidor de dominio, servidor de arquivos, servidor Proxy e Backup.

V. Manter operacionalidade de dispositivos de hardware e software;
VI. Gerenciar e manter a conectividade da Rede Cabeada e Wireless,
VII. Subsidiar tecnicamente a aquisicdo de equipamentos de software e hardware;
VIIl. Gerenciar o armazenamento de equipamentos de Tl;
SEGCAO VIl - DIVISAO DE AUDIOVISUAL
Art. XX - Compete a Divisdo de Audiovisual:
|. Assessorar o(a) Secretario(a) na realizacdo de suas tarefas.
Il. Produzir os recursos necessarios para as gravacoes.
lll. Preparar as demandas técnicas do ambiente de gravacao.
IV. Realizar gravacbes audiovisuais.

V. Operar equipamentos eletrdnicos para executar as atividades de gravacdo, montagem
e finalizacao dos videos.

VI. Desenvolver animac8es e vinhetas para os cursos EAD e programas de audiovisual
desenvolvidos na SEAD.

VII. Editar e finalizar videos e demais produc¢8es audiovisuais;

VIII. Propor, elaborar, executar e supervisionar projetos de identidade visual;
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IX. Desenvolver projetos graficos e editorar textos e imagens;
X. Criar e executar materiais graficos em geral;
XI. Propor, revisar e adequar roteiros;
Xll. Zelar pelo patrimonio e equipamentos inerentes as suas atividades laborais.
CAPITULO VI - DA ORIGEM DOS RECURSOS E DO PATRIMONIO

Art. 12 - Os recursos destinados a SEAD provém do duodécimo do or¢amento da UFSC,
bem como aqueles oriundos de projetos que a SEAD venha a desenvolver.

Art. XX - A infraestrutura operacional da SEAD sera garantida pela UFSC;
Art. 13 - Toda a receita da SEAD devera ser investida para o cumprimento da sua missao.

Art. 14 - Nas despesas da SEAD com receita propria, deverao ser respeitadas as regras
que disciplinam os gastos de erario publico.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - Excluida a hipotese de exigéncia legal, o presente Regimento s6 podera ser
modificado por iniciativa da prépria SEAD.

Art. 16 - Os casos omissos neste regimento serao resolvidos por instancias competentes
da UFSC.

Art. 17 - O presente Regimento Geral entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 18 - Revogam-se as disposi¢des em contrario
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