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PORTARIA NORMATIVA N° 01/2023/SEAD

A Secretéria da Secretaria de Educacdo a Distancia (SEAD) da Universidade Federal de Santa
Catarina (UFSC), no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, usando como referéncia as
Resolucdes Normativas n° 04/CC, de 29 de novembro de 2010 e n° 23/CC, de 16 de maio de 2019,
normatiza a utilizacdo do Espaco Fisico Integrado Il (EFI 1), o qual foi constituido pela Portaria
n°1664/2017/GR e localizado na Rua Dom Joaquim, 757, Centro, Florian6polis/SC com o objetivo
de auxiliar essa Secretaria na execucédo de atividades relacionadas ao ensino a distancia da UFSC,

bem como de abrigar 6rgdos desta Universidade que atendam a comunidade universitaria.

Dos principios e termos

Art. 1° - Para fins desta Portaria Normativa, serdo considerados os seguintes principios:

I.  Os espacos fisicos que constituem o Espaco Fisico Integrado Il pertencem a Universidade
Federal de Santa Catarina, que por sua vez, deve garantir o direito de ir e vir a todos aqueles
que exercem e/ou prestam atividades em seus espacos fisicos, como também a todos
aqueles que procuram seus servicos;

Il.  Os espacos fisicos destinados a cessdo de uso serdo exclusivamente destinados para
atividades institucionais da UFSC;

I1l. O ambiente institucional constituido do Espaco Fisico Integrado Il sdo espacgos publicos,
todavia, com restri¢cOes ao acesso de circulagéo, ou seja, sdo regulamentados e controlados,
de modo a garantir a seguranca e a preservacdo do patriménio, a integridade fisica e a
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V.

convivéncia harmoniosa de todas as pessoas, de forma a ndo ferir o direito de acesso aos
bens e servigos prestados;

A anélise das solicitacGes para utilizacdo dos espacos fisicos do Espaco Fisico Integrado
I, demandadas a SEAD deverdo levar em consideracdo o principio da primazia do

interesse publico, da impessoalidade e da transparéncia.

Art. 2° - Serdo adotados 0s seguintes termos comuns:

V.
V.

Cedente: A SEAD € a quem compete a gestdo do ato de cessdo dos seus espacos;
Cessionario: Pessoa fisica ou juridica interessada na cessao de uso de determinado espaco
fisico administrado pela SEAD e que devera assumir o compromisso de cumprir as
diretrizes estabelecidas nesta Normativa e no termo de reserva de espaco fisico ou termo
de cessdo que serd por ele assinado;

Permissdo de uso - ato administrativo unilateral e discricionario, pelo qual a SEAD
consente, de forma gratuita, a utilizacdo do bem publico, para fins de interesse
institucional;

Uso eventual — uso por curto periodo de tempo e de forma esporadica;

Uso habitual — uso por longo periodo de tempo e de forma continua.

Dos espacos fisicos para cessao

Art. 3° - Os espacos fisicos que poderao ser utilizados, mediante solicitacao prévia e deferimento,

sdo definidos de acordo com o tipo de uso pretendido, conforme Art. 2°, incisos IV e V.

Para uso eventual, poderdo ser solicitados 0s seguintes espagos fisicos:
a. Sala de reunides do subsolo;
b. Sala de reunibes do andar térreo;

c. Auditério do 1° andar.
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Il.  Para uso habitual, poderdo ser solicitados os espacos fisicos disponiveis, exceto 0s espacos

destinados para uso eventual.

Da solicitacdo para o uso dos espacos fisicos

Art. 4° - As solicitacbes de reserva dos espagos que trata esta resolucdo sdo gerenciadas pela
SEAD, sendo que a utilizacdo dos espacos para atividades administrativas desta Secretaria tera
prioridade sobre as demais solicitagcOes, sendo a sala de reunides do primeiro andar de uso
exclusivo da SEAD.

Art. 5° - Compete ao cessionario verificar a infraestrutura do espaco fisico desejado, bem como as

oferecidas pelo EFI 1, de forma a atender as especificidades que se destinara sua demanda.

Art. 6° - As solicitacdes dos espacos fisicos de uso eventual efetuadas para o desenvolvimento de
atividades da UAB/UFSC e demais usudrios habituais, deverdo ser realizadas com antecedéncia e

serdo submetidas a analise de acordo com os critérios definidos nesta Portaria Normativa.

Art. 7° - Somente laboratorios institucionalizados e regulamentados pelos respectivos
departamentos e centros de ensino da UFSC poderdo solicitar o uso habitual dos espacos fisicos
da SEAD.

Art. 8° - A formalizacdo da solicitacdo do uso dos espagos fisicos dever ser efetuada de acordo
com o uso pretendido:
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Para uso eventual, as solicitacOes deveréo ser efetuadas com antecedéncia que permita sua
realizacdo, por meio do preenchimento de formulario de reserva disponivel para este fim
no portal da SEAD/UFSC (Sistema de Reserva de Espaco). No mesmo portal podera ser

consultada a agenda de reservas de espaco fisico para uso eventual, visando a verificacdo

da disponibilidade de espago fisico para as datas pretendidas.

Para uso habitual, as solicitacbes devem ser enviadas para analise pelo e-mail:

sead@contato.ufsc.br.

Da analise das solicitacfes

Art. 9° - A analise das solicitacdes para utilizacdo dos espacos fisicos do Espaco Fisico Integrado

Il por usuarios UFSC devera considerar os seguintes critérios de acordo com o tipo de uso

pretendido, conforme Art. 2°, incisos IV e V.

Para uso eventual, serdo considerados como critérios:
a. As demandas requeridas por membro das unidades administrativas e ensino da UFSC,;
b. As solicitagdes que tenham como objeto o desenvolvimento de atividades institucionais;

c. A ordem cronol6gica em que as solicitacfes forem solicitadas.

Para uso habitual, serdo considerados como critérios:
a. Asdemandas requeridas por membro das unidades administrativas e ensino da UFSC;
b. O objetivo declarado pelo solicitante para o uso do espaco fisico solicitado devera

constar os pressupostos estabelecidos no inciso I11 do Art. 1° desta Portaria Normativa.
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Art. 10 - Os espacos fisicos poderdo ser reservados com a finalidade de uso eventual apenas para
datas que correspondam a dias Uteis (segunda a sexta-feira), com exce¢do de feriados e dias de
recesso estabelecidos pela Administragdo Central da UFSC, ou ainda, por determinagdo da SEAD.

Paragrafo Unico — O uso eventual dos espacos fisicos reservados podera ocorrer somente no
periodo das 8 horas as 18 horas, nos dias disponiveis de acordo com o caput desse artigo.
Excepcionalmente, nos casos em que a natureza do evento justifique sua realizagdo em horario
diverso, podera ser admitido uso eventual dos espacos fisicos fora do horario previsto. Para isso a
solicitacdo de cessdo devera ser solicitada com antecedéncia minima de 07 dias Uteis e sua analise
estard sujeita aos demais critérios estabelecidos nesta portaria.

Art. 11 — O uso dos espagcos fisicos solicitados podera ser efetuado somente mediante a permissao

de uso enviada formalmente pela SEAD, ap0s o deferimento da solicitacdo de cessao.

Das obrigacdes do cessionario e das vedagdes

Art. 12 - O cessionario devera designar um responsavel para acompanhar a concessdo do uso do
espaco fisico, tanto no caso de uso eventual, quanto no caso de uso habitual, desde o recebimento
do espaco, presando pelo uso em conformidade com as regras definidas nesta Portaria Normativa,

até a devida devolucéo do espaco fisico.

Art. 13 - O cessionério respondera pelo uso indevido do espaco fisico, ou seja, em desacordo com
as regras definidas nesta Portaria Normativa.

Paragrafo unico — O uso indevido do espaco fisico pelos usuarios acarretara ao cessionario e ao
responsavel designado a impossibilidade de reservar espacos fisicos no EFI Il pelo periodo de seis
meses subsequentes. Além dessa san¢do, também estardo sujeitos a possiveis desdobramentos

legais e institucionais cabiveis.
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Art. 14 - Durante a vigéncia da cessdo de uso do espaco fisico, o cessionario ficara responsavel
pela limpeza, manutencdo e conservacdo da &rea fisica utilizada, comprometendo-se, salvo

autorizacdo expressa contraria, a entrega-la nas mesmas condi¢Ges em que a recebeu.

Art. 15 - O controle do acesso e circulacdo das pessoas participantes das atividades desenvolvidas

nos espagos cedidos pela SEAD para uso eventual, fica sob a responsabilidade do cessionario.

At. 16 - As atividades realizadas nos espacos reservados, seja para uso eventual ou para uso
habitual, ndo poderdo prejudicar o desenvolvimento das demais atividades institucionais
desenvolvidas no EFI 1l ou comprometer a seguranca e a integridade dos usuarios e do patrimonio

da Instituicdo.

Art. 17 — Deverdo ser observadas as legislacdes vigentes que regulamentam o controle de ruido, a
utilizacdo de cigarros e produtos semelhantes, derivados de tabaco, como também relacionadas ao

porte de arma de qualquer natureza bebidas alcoolicas ou drogas ilicitas.

Art. 18 — E vedada a utilizac&o dos espacos fisicos para outros fins, que ndo tenham sido apreciadas

e concedidas no momento da solicitago.
Art. 19 - A SEAD podera exigir a imediata paralisacdo das atividades realizadas nos espagos

cedidos, bem como a completa suspensdo da cessdo, caso tenha detectado risco para a seguranca

dos usuarios e do patriménio.

Disposicoes finais

Art. 20 — Por decorréncia de casos fortuitos, a SEAD se reserva o direito de cancelar as reservas

de espaco fisico, sendo o cessionario formalmente comunicado.
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Art. 21 — Em casos excepcionais, tais como: de for¢a maior, de emergéncia, de calamidade publica
e de estadio de sitio, os espacos fisicos do EFI Il poderdo ser destinados para outras atividades que

ndo sejam as atividades institucionais.

Art. 22 - A SEAD ndo se responsabiliza pelos pertences que vierem a serem esquecidos, perdidos

e/ou furtados dentro do EFI I, enquanto estiverem sob a responsabilidade do cessionario.

Art. 23 — O uso dos estacionamentos do EFI 1l € de prioridade dos servidores lotados na SEAD e
TV UFSC.

Paragrafo Gnico — Demanda de uso do estacionamento por parte do cessionario e demais usuarios
do espaco fisico cedido, deverdo ser formalmente submetidas a analise prévia da SEAD em virtude

da limitacdo do nimero de vagas disponiveis.

Art. 24 - Os casos omissos serdo resolvidos pela SEAD, obedecendo as regulamentacdes legais
pertinentes.
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